CUKUROVA UNIVERSITESI
KUTUPHANE HiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Cukurova Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina baglh Kkiitiiphanelerin yoOnetim, gorev, sorumluluk ve
hizmetleri ile kullanicilarin kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmasinda uygulanacak usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yénerge, Cukurova Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina bagl kiitiiphanelerin hizmetlerine ve kiitiiphane hizmetlerinden yararlanilmasinda
uygulanacak usul ve esaslara iliskin ilkeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) BuYonerge, 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim
Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 9 uncu maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) BuYonergede gegen;

a) Baskan: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanini,

b) Baskanlik: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

c) Dis Kullanicr: Kiitiiphaneden yararlanmak i¢in gelip tiniversitemiz mensubu olmayan
kisileri,

¢) Kareller: Ozel bir ¢alismasi olan ve en az lisansiistii bir programa devam eden

kullanicilara ayrilmis kisisel ¢alisma odalarini,
d) Kataloglama: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan her tiirlii materyalin, Anglo Amerikan
Kataloglama Kurallarina gdre kimliginin saptanmasini,

e) Kullanict: Kiitiiphanede bulunan mekanlar ile Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan
materyallerden yararlanmak ya da arastirma, ¢alisma ve ya etkinlik yapmak isteyen personeli,
ogrencileri ve gergek veya tiizel kisileri,

f) Kiitiiphane: Cukurova Universitesi Kiitiiphanesini,

g) Kiitiiphane Materyali: Basili, gorsel-isitsel (Kitap, brosiir, biilten, siireli yayin, yazma ve
nadir eser, takvim, mikrofilm, mikrofis, disk, disket, CD, DVD, plak, video kaset, ses kaseti, atlas,
harita, pul, para, resim, tablo, fotograf, graviir, kupiir, réprodiiksiyon, rozet, el ilani, pankart, figiir,
afis ve kartpostal gibi malzemeleri) ve elektronik kaynaklari,

g) Kiitiiphaneci: Universitelerin bilgi ve belge ydnetimi, kiitiiphanecilik, dokiimantasyon ve
arsivcilik boliimlerinden mezun, bilgi ve belge yoneticilerini,



h) Mekan: Yararlanilan salon, oda, boliim veya hizmet alanlarini,

1) Rektdr: Cukurova Universitesi Rektoriinii,

i) Rektorliik: Cukurova Universitesi Rektorliigiinii,

J) Rezerv: Sadece kiitiiphanede kullanilabilen ve zorunlu sartlarda disariya kisa siireli
odiing verilebilen kaynaklar1 ve bunlarin bulundugu yeri,

k) Senato: Cukurova Universitesi Senatosunu,

[) Smiflama: Kiitiiphane materyalini LC (Library of Congress) siniflama sistemine gore
konu numarasini verme islemini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kiitiiphane A¢ma, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kiitiiphane acma ilke ve standartlar:

Madde 5- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin Balcali yerleskesinde kurulan
Merkez Kiitiiphaneden yiiriitiilmesi esastir. Ancak, Balcali yerleskesi disindaki yerleskeler igin
Baskanliga bagli olarak sube kiitiiphaneler agilabilir.

(2) Bir sube kiitiiphanesi hizmete agilirken asagidaki ilke ve standartlar temel alinir:

a) Sube Kiitiiphaneler, Bagkanligin onerisi ve Rektorliigiin uygun goriisii ile agilir ve ayni
yontemle kapatilir.

b) A¢ma islemlerinde saglanan binanin kiitiiphane hizmetleri agisindan amag ve standartlara
uygunlugu Bagkanlikca belirlenir.

Kiitiiphanenin islevi

Madde 6- (1) Kiitiiphane asagida belirtilen islevleri yerine getirir:

a) Universitenin drgiin ve uzaktan egitimini ve arastirma faaliyetlerini destekler.

b) Universitemiz dgrencileri ile akademik ve idari personelin bilgi edinme gereksinimini
karsilar.

¢) Universitemiz o&grencileri ile akademik ve idari personelin bireysel ve yasam boyu
ogrenme ¢abalarimi destekler.

¢) Amact dogrultusunda kiitiiphane materyali secer, saglar; kiitiiphanecilik teknik ve
yontemlerine uygun olarak diizenler ve kullanicilarin hizmetine sunar.

d) Kiitiiphane materyalini kiitiiphane disinda kullanilmak tizere 6diing verir.

e) Kullanicilar tarafindan aranan, ancak kiitiiphanede bulunmayan materyali saglar.

f) Kullanici rehberligi ve danigma hizmeti verir.

0) Kiitiiphane hizmetlerini gelistirmek ve yayginlastirmak amaciyla, Universitemiz
akademik birimleri, diger kamu kurumlari, yerel yonetimler, egitim, 6gretim, kiiltiir-sanat, sivil
toplum kuruluslari ve goniillii kisilerle igbirligi yapar.

g) Universitelerin “Bilgi ve Belge Yonetimi ve Kiitiiphanecilik Boliimii” dgrencilerinin
zorunlu uygulama ve staj programlarini yiirlitme gorevlerini yapar.

h) Yirirlikteki mevzuat dogrultusunda kiittiphane hizmeti ile ilgili diger gorevleri yerine
getirir.



Kiitiiphane idaresi
Madde 7- (1) Kiitiiphane hizmetleri Baskan, sube miidiirleri, uzmanlar, kiitiiphaneciler ve
memurlar tarafindan yiiriitiliir.

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 8- (1) Baskanin gorevleri sunlardir:
a) Kiitiphane hizmetlerinin diizenli yiiriitilmesini, koordinasyonunu saglamak ve
denetlemek.
b) Kiitiiphane materyalini saglamak ve bunlar kiitiiphanecilik teknik ve yontemlerine uygun
olarak diizenlenmesini saglamak.
¢) Kiitiiphane hizmetlerinin kullanicilara sunulmasini saglamak.
¢) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri takip ederek, kiitiiphane hizmetlerini gelistirmek.
d) Kiitiiphanenin stratejik planini, performans programini, biit¢esini ve faaliyet raporunu
hazirlamak.
e) Kiitiiphanenin ve materyalinin yangindan korunmasini, giivenligini, genel temizligini ve
diizenini saglamak i¢in 6nlemler almak.
f) Kiitiiphane i¢in gerekli tiim donanim1 ¢agdas arag-gereglerle yapmak.
g) Kiitiiphanede bulunan taginirlarin ve diger materyalin yonetim hesaplarini vermek.
) Kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢caligmalar1 yapmak.

Sube miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 9- (1) Sube miidiirlerinin gérevleri sunlardir:

a) Sorumluluk alanina giren kiitiiphane hizmetlerinin diizenli yiiriitiilmesini,
koordinasyonunu saglamak ve denetlemek.

b) Kiitiiphanenin ve materyalinin kiitliphanecilik teknik ve yontemlerine uygun olarak
diizenlenmesini, temizligini, bakim ve korunmasini saglamak.

¢) Kiitiiphane hizmetlerinin kullanicilara sunulmasini saglamak.

¢) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamamasi i¢in ¢aligma ve ndbet programlarini hazirlamak,

d) Baskanlikga verilen diger gorevleri yapmak.

Uzmanlarin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 10- (1) Uzmanlarin gorevleri sunlardir:

a) Egitim - Ogretim, arastirma ve danismanlik i¢in kullanicilarin ihtiyag duyduklart bilgi
kaynaklarini belirlemek.

b) Bilimsel ve teknik geligsmeleri izleyerek bilgi ve belgelere kolayca erisilmesi i¢in gerekli
arag- gereg¢ ve yontemleri belirleyip, diizenlemeleri yapmak.

c) Bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasi i¢in gerekli egitim vermek.

Kiitiiphanecinin yetki ve sorumluluklari

Madde 11- (1) Kiitiiphanecinin gérevleri sunlardir:

a) Kiitiiphaneci, kiitiiphane hizmetlerine iligkin mesleginin gerektirdigi teknik is ve islemleri

b) Kiitiiphaneci, kiitiiphanecilik alanindaki mesleki gelismeleri izler ve bunlarin hizmetlere
yansitilmas1 konusunda onctiliik eder.



UCUNCU BOLUM
Teknik Hizmetler

Materyal secimi

Madde 12- (1) Kullanicilarin materyal itstekleri Universite birimleri kanaliyla yapilir.
Kiitiiphaneye saglanacak materyallerin se¢imi, kullanicilarin gereksinimleri, ilgi ve istekleri biit¢e
imkanlari dikkate alinarak Bagkanlik¢a yapilir.

Materyal saglama

Madde 13- (1)Kiitiiphanelere asagida belirtilen yollarla materyal saglanir:

a) Daire Baskanliginca segilen ve Rektorliikge onaylanan materyaller, Daire Baskanliginca
satin alinir.

b) Gergek ve tiizel kisiler kiitiphaneye materyal bagislayabilirler. Bagislanan materyal
Baskanlik¢a fiziksel agidan ve igerik yoniinden degerlendirildikten sonra kabul edilir.

c) Kiitiiphaneler, resmi kurum ve kuruluslardan devir ve degisim yoluyla materyal
saglayabilirler. Bu materyaller, Baskanlik¢a fiziksel agidan ve igerik yoniinden ayiklanarak kabul
edilir.

Bagis alma ilkeleri

Madde 14- (1) Bagis alinacak materyaller i¢in asagidaki ilkeler géz 6niinde bulundurulur:

a) Bagis yapmak isteyen kisi ve kurumlarin, yayinlart kiitiphaneye getirmeden once
yayinlarla ilgili bilgileri (yayin adi, yazari, yaynevi, basim yili, varsa cilt-say1) igeren listeyi
Bagkanliga iletir.

b) Bagis yapilacak yayinlar giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, (elyazmasi ve
nadir basma eserler hari¢) tliniversitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilart sosyal ve
kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

c) Fiziksel agidan temiz kullanilmamuis, sayfalar1 eksik, kaselenmis, notlar yazilmais, ¢izilmis
yayinlar; igerik agisindan insanlart yonlendirici siyasi, dini v.b. propaganda igeren yayinlar ve
ilkogretim, lise ders kitaplari, teksir, dersnotlari, fotokopi yayinlar v.b. 6zellikler gosteren yayin ve
materyal bagis olarak kabul edilmez.

¢) Bagis yapilan yayin kiitiiphane koleksiyonunda mevcutsa kabul edilmeyebilir. Yapilan
bagisi koleksiyona ekleyip eklememe ve kiitiiphane i¢inde nereye ve nasil yerlestirecegine karar
verme yetkisi kiitiiphane yonetimindedir. Bagis yapan kisiler igin kiitiiphane iginde 6zel bir
koleksiyon ya da raf olusturulmaz.

d) Yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya fazla niisha olanlar igin bagka birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Bagkanliga aittir.

e) Koleksiyonun baslangict ya da devamu kiitiiphanede bulunan siireli yayinlar, bagis
olarak kabul edilebilir.

f) Dergi, ansiklopedi v.b. ¢ok ciltli eserler, ancak cilt biitiinliigii olusturuyorsa kabul edilir.

g) Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun bulunan materyale demirbas numarasi verilerek, diger
materyal i¢in yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir.

g) Baskanlik, uygun gordiigi takdirde bagis olarak kabul ettigi materyali, iade etme veya
doniistim i¢in génderme hakkina sahiptir.

h) Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte
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bulunamazlar.

Materyalin kaydedilmesi

Madde 15- (1) Kiitiiphane materyalinin kayit islemleri, Tasmir Mal Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda gergeklestirilir. Ancak dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme
niteligi olmayan materyal ise tiikketim malzemeleri grubuna alinir.

Kataloglama ve simiflama

Madde 16- (1) Kiitiiphane materyali, otomasyon programi kullanilarak Anglo Amerikan
Kataloglama Kurallarinca kataloglanir ve Amerikan Kongre Kiitiiphanesi (Libraryof Congress —
LC) siniflama sistemine gore diizenlenerek yer numarasi verilir.

Yerlestirme

Madde 17- (1) Kiitiiphaneler materyali, asagidaki kurallara gore raflara yerlestirir:

a) Teknik islemleri biten basili kitaplar, agik raf sisteminde konularina gore raflara
yerlestirilir.

b) Siireli yayinlar, kullaniciya kapali olan raflara, yaymn adina gore alfabetik olarak yerlestirilir.

c) Basili kitap ve siireli yayin disinda kalan materyal ise kullaniciya kapali alanlarda
bulundurulur ve sadece talep oldugunda kiitiiphane igerisinde kullandirilir.

Ciltleme

Madde 18- (1) Kiitiiphaneler, ciltleme islemlerinde asagida belirtilen kurallara uyar:

a) Kiitiiphane derlemelerindeki yipranmis materyallerin ve cilt birligi saglanmis siireli
yayinlarin Cilt iglemleri, cilt atdlyelerinde yapilir.

b) Cilt birligi saglanan siireli yayinlardan hangilerinin ciltlenecegine, kiitiiphane
yetkililerinden olusan bir komisyon karar verir.

c) Cilt birligi saglanmayan ve komisyonca ciltlenmeyecegine karar verilen siireli yayinlar
icin Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Ayiklama ve diisiim
Madde 19- (1) Kiitiiphane materyallerinin diisiim islemleri, Taginir Mal Y&netmeligi
hiikiimleri dogrultusunda gerceklestirilir.

DORDUNCUBOLUM
Kullanic1 Hizmetleri

Odiin¢ verme hizmeti ve kurallar

Madde 20- (1) Odiing verme isleminde asagida belirtilen kurallara uyulur:

a) Universitemiz ogrencileriyle, calisanlart (yabanci uyruklu personel ve ogrenciler
dahil) kimlik kartlarin1 kullanarak 6diing verme hizmetinden yararlanabilirler.

b) Danisma kaynaklari, siireli yayinlar, eski harfli yazma ve basma eserler, tezler, gorsel-
isitsel materyal ve glincel dergiler 6diing verilmez.



c) Ayrilmis yaymlar (rezerv kitaplar, tezler), siireli yayinlar sadece kiitliphane igerisinde
Odiing verilir.

¢) Akademik personele en fazla 10, diger personel ve Ogrencilere en fazla 5 materyal
odiing verilir. Odiing kullanma siiresi bir aydir. Ancak ayni materyali isteyen baska bir kullanict
yoksa birer ay olmak tizere iki defa siire uzatimi yapilabilir.

d) Fakiiltedeki boliim baskanlarina, boliim ihtiyaci igin en fazla onbes materyal, bir egitim
ve §gretim stiresince 6diing verilebilir.

e) Aranan kiitiiphane materyali, baska bir kullanici tarafindan 6diing alinmis ise otomasyon
sistemi iizerinden ayirma (rezerv) islemi yapilabilir. Ayirma yapilan materyal; kiitiiphaneye iade
edildikten sonra ii¢ giin igerisinde, ayirma islemi yapan kisi tarafindan alinmazsa islem iptal edilir.

) Baskanlik gerektiginde iade siiresi dolmadan kullanicilardan, lizerlerindeki materyali geri
isteyebilir.

g) Odiing, iade, uzatma islemleri ddiing verme biriminden veya Self-Check makinesinden
yapilabilir. Materyalin siiresi gegmemigse telefonla veya kiitliphane web sayfasi kullanilarak da
uzatilabilir. Ayrica kullanicilar yapmis olduklar kiitliphane islemlerini, kiitiphane web sayfasi
iizerinden (Katalog Tarama/Odiing Kaytlari) gorebilirler.

g) Kullanici, 6diing aldigi materyalin iade tarihini takip etmekle yiikiimlidiir. Bunun
yaninda; kiitiiphane tarafindan, 6diing alinan materyal i¢in iade tarihinden 6nce, kullanicilarin
kiitiiphaneye vermis olduklar1 e-posta adreslerine, iade siiresiyle ilgili hatirlatma amagli uyari
mesaj1 yollanir.

h) Odiing ald1g1 materyali zamaninda teslim etmeyen kullaniciya, materyali teslim edinceye
kadar yeni materyal 6diing verilmez.

1) Odiing aldig1 materyali zamaninda getirmeyen kullanictya birer hafta arayla e-postayla
veya telefonla iki ayr1 uyar: yapilir. Ugiincii ve son uyar1 resmi yazi ile yapilir.

i) Materyali 6diing alan ve zamaninda iade etmeyen kullanicilara, belli siirelerle materyal
odiing alamama yaptirimi uygulanir.

j) Materyali kullanilamayacak derecede yipratan, kaybeden ve iade etmeyen kullaniciya
ayn1 materyal veya yeni basimi aldirilir. Materyalin kullanici tarafindan temin edilebilmesi
amaciyla yurtigi i¢in onbes giin, yurtdisi i¢in iki ay stire verilir.

k) Materyali kullanilamayacak derecede yipratan, kaybeden ve iade etmeyen kullanicinin,
materyalin aynisin1 veya yeni basimini saglayamamasi ve kiitiiphanenin bunu teyit etmesi
durumunda; materyalin deger tespit komisyonu tarafindan belirlenen rayi¢ bedeli, kullanict
tarafindan C.U. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi veznesine veya banka hesabma &denir.
Odemeye iliskin makbuz kiitiiphaneye teslim edilir. Rayi¢ bedel 6denmedigi takdirde ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle kullanicisindan tahsili saglanir.

Kiitiiphanelerarasi 6diing verme hizmeti

Madde 21- (1) Kiitiiphaneleraras1 6diing verme islemlerinde asagida belirtilen kurallara
uyulur:

a) Kullanicinin arastirma ve egitim calismalar1 igin gereksinme duydugu materyalin
kiitiiphanemizde bulunmamas: durumunda, Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Takip Sistemi (KITS) ve
Tiirkiye Belge Saglama Sistemi’ne (TUBESS) iiye kiitiiphanelerden belirli bir siire i¢in temin edilebilir.
Ayni sekilde kiitiiphanemiz de iiye kiitiiphanelere 6diin¢ materyal verebilir.

b) Kiitiiphanemiz bu sistemlere (KITS ve TUBESS) dahil diger iiyelere, kiitiiphane basina
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bes kitab1 30 giin siireyle 6diing verebilir.

¢) Danisma kaynaklari, siireli yayinlar, eski harfli yazma ve basma eserler, tezler, gorsel-
isitsel materyal ve giincel dergiler 6diing verilmez.

¢) Odiing alinan materyalin zarar gérmesi veya herhangi bir nedenle iade edilmemesi
halinde, kullanic1 6diing alinan kiitiiphanenin bununla ilgili yaptirimlarina uymakla yiikiimliidiir.

Damisma hizmeti

Madde 22- (1) Kiitiiphaneye gelerek veya telefon, posta, e-posta ve benzeri yollarla
bagvuruda bulunan kullanicilarin bilgi gereksinmeleri; kiitiiphane kaynaklarindan, diger kurum-
kuruluslarla igbirligi yapilarak karsilanir veya kullanict baska bilgi merkezleri ve bilgi
kaynaklarina yonlendirilir.

Kullanici rehberligi

Madde 23- (1) Kullanicilara, basili ve elektronik kaynaklardan, bilgisayarlardan ve
aglardan yararlanma konusunda egitici toplantilar diizenlenir, kiitiiphane kullanimimi ve
kaynaklarini tanitan materyal hazirlanir, duyurular yapilir.

Internet erisimi ve elektronik kaynak hizmeti

Madde 24- (1) Kiitiiphaneler, internet iizerindeki kamuya agik bilgilere erisimini
saglamak ve bilgi teknolojileri ile bilgi okuryazarligi becerilerini gelistirmek amaciyla internet
erigim hizmeti sunar. Kiitiiphaneler, islev ve gorevlerini gergeklestirmek ve sunduklari hizmetlerin
niteligini yiikseltmek amaciyla her tiirlii bilgi teknolojilerini kullanir.

(2) Universitenin tiim mensuplar1 kampiis igerisinden, iiniversitemize ait IP’lerle
kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklara erisebilirler. Ayn1 sekilde cu.edu.tr uzantili e-
posta ve sifreleriyle de Proxy ayar1 yaparak kampiis disindan da s6z konusu kaynaklara erisim
saglayabilirler.

BESINCi BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Kiitiiphaneden yararlanabilecek Kisiler

Madde 25- (1) Kiitiiphanecilik hizmetlerinde kullanilan mekanlardan; Universitemiz
ogrencileri, akademik ve idari personeli ile disaridan gelen arastirmacilar ve iiniversitelerarasi
isbirliginin geregi olarak, diger tiniversite 6gretim elemanlar1 ve 6grencileri yararlanabilir.

Kiitiiphaneye giris ve cikislar

Madde 26- (1) Kiitiiphaneden, tiniversitemiz 6grenci ve ¢alisanlar: tiniversite Kimlik
kartlar1 ile diger kullanicilar ise Bagkanligin saglayacagi gecici giris kartiyla yararlanabilirler.

(2) Kiitiiphaneye, elektronik turnike sistemine giris kart1 (kampis kart) okutularak girilir.

(3) Kiitiiphaneye giris ve ¢ikislar kapali devre kameralarla denetlenir.

Kiitiiphane icinde uyulmasi gereken kurallar
Madde 27- (1) Kullanicilarin  kiitiphanede uymasi1 gereken kurallar asagida
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belirtilmektedir:

a) Kiitiiphanede, yemek yenilemez, ¢cay ve benzeri igecek ile sigara igilemez.

b) Kiitiiphanede, yiiksek sesle konusulamaz, cep telefonu ile goriisiilemez.

¢) Kiitiiphanede, cep telefonu, kamera, fotograf makinesi vb. araglarin; fotograf ve video
¢cekme veya ses kaydetme fonksiyonlari kullanilamaz.

¢) Serbest caligma salonu diginda kalan salonlarda grup calismasi yapilamaz, masa ve
sandalyelerin yerleri degistirilemez, yer ayirma yapilamaz.

d) Kiitiiphaneye ait tasinabilir bilgisayarlar, Baskanlik¢a belirtilen alanlar disinda
kullanilamaz.

e) Kullanici igin diizenlenmis oturma alanlarinin disinda kalan yerlerde oturulamaz.

f) Odiing alinabilen materyal disinda kalan hicbir kiitiiphane materyali, bina disina
cikarilamaz.

g) ilgili mevzuata gore sug sayilan arag-gerec veya malzemeler kiitiiphanede kullanilamaz.

g) Kiitiiphanenin tiim alanlari, esyalari, koleksiyonu temiz ve 6zenle kullanilir.

h) Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-ogretim ve arastirma amach kullanilir.

1) Kiitiiphaneyi kullananlar kisisel egyalarini yanlarinda bulundurur.

i) Kiitiiphane icerisinde kullanilan materyal ¢alisma masalarinda birakilir.

J) Kullanici, yaninda getirdigi bavul, koli vb. biiyiik tasima esyalarini vestiyere birakir.
Vestiyer disinda kiitliphanenin herhangi bir yerine birakilan ve kaybolan esyalardan kiitiiphane
sorumlu degildir.

k) Gerektiginde kiitliphaneye giris ve ¢ikislarda kontrol yapilabilir.

I) Kullanicilar, kiitiiphanenin kullanim kurallar1 hususunda gorevlilerin uyarilarina uymak
zorundadir.

Ozel cahsma odalarindan (Kareller) yararlanma

Madde 28- (1) Kiitiiphanenin 6zel ¢alisma odalarindan 6gretim elemanlar: ve en
az lisansiistii egitim goren kullanicilar yararlanabilir. Kullanicilara tahsis edilen 6zel odalar,
Bagkanligin izni olmadan bir bagkasina devredilemez.

(2)Ozel calisma odalarindan yararlananlar, bu Yonergede belirtilen kurallara uymak
zorundadir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Calisma saatleri

Madde 29- (1) Kiitiiphane, ulusal ve dini bayramlar ile genel tatil giinleri disinda hizmete
aciktir.

(2) Calisma saatleri egitim ve 6gretim donemi ile yaz donemi olmak iizere iki sekilde
belirlenir.

(3) Egitim ve 6gretim doneminde hafta sonlar1 dahil hizmete agiktir.

(4) Kitiiphanenin hizmete agik oldugu giinlere iliskin ¢alisma saatleri Rektorliik tarafindan
belirlenir ve kullanicilara duyurulur.



Materyallerin ¢ogaltilmasi

Madde 30- (1) Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili, gérsel-isitsel ve elektronik
kaynaklar, 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 38 inci maddesinde
sayilan haller disinda ticari amagla fotokopi ve benzeri ¢ogaltma yapilamaz. Bu nedenle tiim
kullanicilar, kiitiiphane yonergesini ve telif hakkindan dogacak hukuki yaptirimlar1 kabul etmis
sayilirlar.

Cezai hiikiimler

Madde 31- (1) Odiing verilen veya hizmete sunulan her cesit materyalin veya arag-
gerecin kullanilamayacak derecede yipranmasina, kirtlip bozulmasina ya da kaybolmasina sebep
olan kullanicilar ile galisma odasi tahsis edilen kisilerin materyal ve malzemelere vermis olduklari
zararlar hakkinda, Tasmir Mal Yo6netmeligi hiikiimleri uygulanir.

(2) Kasith olarak materyale ve malzemelere zarar verenler ile 6diing aldigi materyali son
resmi uyari yazisina ragmen iade etmeyen, yenisini saglamayan veya bedelini 6demeyen
kullanicilar, idari islem yapilmak tizere Rektorlik Makamina bildirilir.

Ilisik kesme
Madde 32- (1) Ogrenciler ile akademik ve idari personelin hangi nedenle olursa olsun

Universitemizden ayrilislarinda, 6diing aldigi materyali iade etmeden ilisik kesme islemi
tamamlanamaz.

(2) Uzerinde 6diing materyal bulunan &grencilerin kayitlar1 yenilenmez.

(3) Uzerinde &diing materyal bulunmadigma iliskin Baskanlikca diizenlenecek belge,
ilgisine gore Personel Dairesi Bagkanligi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ve Akademik birimlere
verilir.

Istatistikler
Madde 33- Kiitiiphane, verdigi hizmetlere yonelik olarak istatistiksel verileri elektronik
ortamda tutar ve gerektiginde ilgililere sunar.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonergeler

Madde 34- (1) Bu Yénerge ile Cukurova Universitesi Senatosu’nun 28 Ocak 1997 tarih
ve 3 sayili kararla kabul ettigi “Cukurova Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmistir.

(2) Yiriirliikten kaldirilan yonerge geregince olusan gecikme cezalar1 da kaldirilmustir.

Yiirirlik

Madde 35- Bu yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 36- Bu yonerge hiikiimlerini Cukurova Universitesi Rektorii yiiriitiir.



Yonergenin Kabul Edildigi Senatonun

Tarihi

Sayisi

05.01.2017
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